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Zarzqdzenie nr 31/2019
Dyrektora Gorczanskiego Parku Narodowego
z dnia 15 lipca 2019
w sprawie wprowadzenia
» Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Gorczanskim Parku

Narodowym”

W oparciu o:

—  Art.8 e ustawy o ochronie przyrody z dnia 16 kwietnia 2004 (tekst jednolity Dz.U. z 2018 poz.
1614 z pozZniejszymi zmianami),

—  Ustawy ,, Prawo zaméwien publicznych” z dnia 29 stycznia 2004 (tekst jednolity Dz.U. z 2018r.
poz. 1896 z pozZniejszymi zmianami

W celu realizacji ustawowych przepisow zwiazanych z udzielaniem zamowien
publicznych wprowadza si¢ do stosowania w Gorczanskim Parku Narodowym z
dniem 15 lipca 2019:

,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Gorczanskim Parku
Narodowym”

W/w regulamin stanowi zatacznik niniejszego zarzadzenia.

Traci moc: driinz. Janusz Tomasiewicz
Zarzadzenie nr 21/2016 z dnia 30.12.2016 w sprawie wprowadzenia regulaminu PZP oraz:
Zarzadzenie nr 13/2017 z dnia 10.04.2017 zmieniajace

Zarzadzenie nr 15/2017 z dnia 05.07..2017 zmieniajace

Zarzadzenie nr 18/2017 z dnia 10.05.2017 zmieniajgce

Zarzadzenie nr 26/2017 z dnia 17.07.2017 zmieniajace



REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

w Gorczanskim Parku Narodowym

podstawa prawna: ustawa z 29 stycznia 2004 r. ,, Prawo zaméwien publicznych” (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz.
1986 = pozniejszymi zmianami)

Niniejszy regulamin okresla procedure udzielania zamowien publicznych przez Gorczanski
Park Narodowy dla dostaw, ustug oraz robét budowlanych.

ZASADY OGOLNE

§1.

1. Z uwagi na wymogi formalne precyzowane zardéwno przez obowigzujace przepisy prawa, jak i
instytucje udzielajace wsparcia finansowego (w formie dotacji, pozyczek i innego
dofinansowania) miedzy innymi takie jak:

a) Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
b) Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie,
c¢) Generalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Warszawie - fundusz lesny,

d) Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych w Warszawie,

opisane w niniejszym regulaminie zasady realizowanych zamowien, zalezg od szacunkowej wartosci
zamoOwienia i/lub wymagan instytucji udzielajacej wsparcia finansowego:

- dla zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 euro netto — stosuje si¢ przepisy
ustawy z 29 stycznia 2004 r. ,,Prawo zamowien publicznych” (tekst jednolity Dz. U.
z2018 r., poz. 1986 z po6zniejszymi zmianami, okreslanej w dalszej czgsci skrotem PZP) oraz
§1 - §2, §5 niniejszego regulaminu

- dla zaméwien ponizej 30 000 euro netto stosuje si¢ §1, §3 - §5 niniejszego regulaminu.

2. Ogolny nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych w postgpowaniach prowadzonych przez
komorki organizacyjne Gorezanskiego Parku Narodowego (okreslanego w dalszej czesci skrotem
GPN), sprawuje Dyrektor GPN.

3. Komorkami organizacyjnymi GPN uprawnionymi do skladania wnioskow o udzielenie
zamdwien publicznych sg:

a) Zespot ds. Ochrony Przyrody,
b) Pracownia Naukowo - Edukacyjna,
c) Zespot ds. Edukacji i Udostepniania Parku,




d) Zespot ds. Ekonomicznych,

e) Sekcja ds. Administracji,

f) Samodzielne Stanowisko ds. Budownictwa i Zaopatrzenia,
g) Posterunek Strazy Parku.

Zamowienia publiczne o szacunkowej kwocie netto powyzej 30 000 euro' s udzielane w trybie
postgpowan przetargowych okreslonych w dziale II rozdz. 3 PZP. Podstawowym trybem
zamoOwien jest przetarg nieograniczony.

Zamowienia publiczne o szacunkowej kwocie netto nizszej lub réwnej 30 000 euro udzielane
sa W oparciu o niniejszy regulamin.

Decyzje¢ o sposobie realizacji zamdwienia publicznego podejmuje Dyrektor GPN — w oparciu o
przepisy PZP na pisemny wniosek osoby odpowiadajacej merytorycznie za realizacje danego
zamowienia.

W celu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdowienia publicznego w oparciu o przepisy
PZP, Dyrektor GPN powotluje 3 osobowa Komisj¢ Przetargowa (okreslang w dalszej czesci
skrotem komisja). Zasady pracy komisji oraz jej sktad okresla stosowny dokument stanowigcy
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu

W sktad komisji wchodzi:

« przewodniczacy komisji,

« sekretarz - pracownik prowadzacy merytorycznie zadanie zwigzane z udzielanym
zamoOwieniem,

« cztonek - przedstawiciel Zespotu ds. Ekonomicznych.

W przypadku nieobecnosci jednej z ww. 0sob, pozytywnego oswiadczenia ztozonego przez
cztonka komisji w trybie art. 17 PZP lub kiedy jej przewodniczacy jest jednoczesnie osobg
prowadzaca merytorycznie zadanie objete zamowieniem publicznym a takze w przypadku
wykonywania ustugi przeprowadzania procedury przetargowej przez osoby z poza etatowych
pracownikdéw GPN, powotywany jest doraznie inny sktad ww. komisji — w celu przygotowania i
przeprowadzenia okreslonego postepowania.

Przy udzielaniu zamoéwien specjalistycznych, do prac w komisji moze byé powotany na
podstawie pisemnej decyzji Dyrektora GPN rzeczoznawca — bieglty z danej dziedziny.

Gorczanski Park Narodowy jako zamawiajacy moze wspolnie z innym podmiotem/podmiotami
przeprowadzi¢ postgpowanie i udzieli¢ zamowienia — stosujac przepisy art. 16 PZP.

Postgpowania o udzielenie zamdwienia musza by¢ prowadzone z zachowaniem nastepujacych
zasad:

a) Konkurencyjnoscii rownego traktowania wykonawcow poprzez:

1. upublicznianie ogloszen o prowadzonym postepowaniu,
2. zakaz dyskryminacji wykonawcow,

przeliczenie wartosci szacunkowej zamdwienia ze zI na euro nastepuje przy zastosowaniu przelicznika okreslonego w aktualnym na
dzien rozpoczecia procedury przetargowej rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow. Informacja o aktualnym przeliczniku jest
dostgpna na stronie internetowej Urzedu Zamdéwien Publicznych.




b)

¢)

W

okreslanie wykonawcom jednakowych wymagan merytorycznych, formutowanych jako
warunki i kryteria oceny ofert oraz wymagan formalno — prawnych (dot. miedzy innymi
warunkow udziatu w prowadzonym postgpowaniu),

zapewnienie wykonawcom jednakowego dostepu do tych samych informacji;
dokonywanie opisu przedmiotu zamowienia w sposob obiektywny i jednoznaczny na
zasadach okreslonych w art. 29, 30 i 31 PZP,

okreslanie odpowiednich do przedmiotu zamdwienia wymagan dla wykonawcow,
pozwalajgcych wszystkim, ktérzy sa w stanie nalezycie wykona¢ zamdwienie, ubiegac
si¢ 0 to zamdwienie,

zaproszenie do postepowania takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewni wybor
najkorzystniejszej oferty, konkurencj¢ i sprawny przebieg postepowania,

odrzucenie oferty wykonawcdow nieuczciwie konkurujacych;

wybor najkorzystniejszej oferty w oparciu o okreslone uprzednio kryteria oceny ofert,

. okreslenie takich kryteriow oceny ofert, ktorych zastosowanie nie zaweza uczciwej

konkurencji poprzez okreslanie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do
osiggniecia wszystkich celow projektu, prowadzac do dyskryminacji potencjalnych
wykonawcow zamdwienia.

przejrzystosci postepowania przez:

L.

(%)

o

dokonywanie opisu przedmiotu zamdOwienia w sposob obiektywny, jednoznaczny i
wyczerpujacy za pomocg dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, przy czym opis
przedmiotu zaméwienia nie moze odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu, zrédta, znakow
towarowych, patentéow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia i dopuszczono rozwigzania rOwnowazne,
stosowanie do opisu przedmiotu zamowienia nazw i kodow okreslonych we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV)

zagwarantowanie jawnosci postgpowania,

zachowanie pisemnej formy postepowania, jezeli wymagaja tego przepisy prawa lub
dotujacy,

jednoznaczne okreslenie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz przekazanie
wykonawcom opisu kryteriow i sposobow dokonywania oceny ofert,

sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej procedury.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci
zamdwienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamowienia.




I

ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
powyzej 30 000 euro netto
(stosuje si¢ przepisy w dziale II rozdzial 3 ustawy PZP)

POSTEPOWANIE PRZETARGOWE

§ 2.

Za wyjatkiem przypadkow okreslonych w pkt.3, przygotowanie postepowania przetargowego
(okreslanego w dalszej czgsci skrotem postgpowanie) wraz z petna dokumentacjg, w sktad ktorej
wchodzi opracowanie wniosku, specyfikacji istotnych warunkéow zamoéwienia (zawierajaca co
najmniej tresci zawarte w art. 36 ust. 1 PZP) oraz przygotowanie/uzyskanie ewentualnych
zatacznikdw — w tym szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia, kosztoryséw inwestorskich,
przedmiaru robdt, oswiadczenia, wzoru umowy, jest prowadzone przez sekretarza komisji - osobg
prowadzaca merytorycznie zadanie zwigzane z udzielanym zamdwieniem publicznym. Od strony
formalnej za zgodnos¢ przygotowanego postgpowania oraz ww. dokumentacji z przepisami PZP,
a takze z aktami wykonawczymi do tej ustawy odpowiada pracownik, ktéoremu powierzono
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy PZP. Jest on jednoczesnie przewodniczacym
tej komisji.

W udzielaniu zamoéwien na roboty budowlane podstawa do oszacowania wartosci zamdwienia,
jest kosztorys inwestorski. Zgodnie z art. 35 PZP oszacowanie wartosci zamowienia dla prac
budowlanych moze nastapi¢ nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed dniem wszczecia zamowienia.

W postgpowaniach realizowanych w ramach projektéw dofinansowywanych ze zrddet
zewnetrznych, pochodzacych z Unii Europejskiej, roznego rodzaju fundacji, NFOSiGW, CKPS,
etc. dopuszcza si¢ wykonanie petnej dokumentacji przetargowej (okreslonej w ust. 1) w ramach
odptatnego zlecenia realizowanego przez podmioty zewnetrzne na podstawie uprzednio zawarte;j
umowy cywilno — prawne;j.

W celu udokumentowania postgpowania wystanie wszelkich dokumentow do potencjalnych
wykonawcow jest odnotowywane w dzienniku podawczym ogdlnym. Natomiast wptyw ofert na
okreslone postgpowanie oraz ich przekazanie komisji jest odnotowane w oddzielnym dzienniku
podawczym. Oba dzienniki sa prowadzone przez sekretariat GPN.

Podstawowa forma upubliczniania ogloszen o wszczgciu postgpowania jest ich zamieszczenie w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (zgodnie z
uregulowaniami wynikajacymi bezposrednio z art. 11 ust. 1 PZP). Ponadto ogloszenia moga by¢
dodatkowo zamieszczone w inny sposob, zgodnie z trescia art. 11 ust. 7c PZP. Obowigzkiem jest
zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej http//gorczanskipark.pl (http//gorcepn.pl) w
zaktadce przetargi i ogloszenia oraz powieszenie na tablicy ogtoszen w budynku dyrekcji GPN.




Oferty wptywajace na ogloszone postgpowanie do sekretariatu GPN, nie moga by¢ otwierane
przed terminem publicznego otwarcia ofert okreslonym w specyfikacji istotnych warunkach
zamowienia (okreslanej w dalszej czgsci skrotem siwz) lub w ogloszeniu o zamdwieniu.

Na oryginalnie zamknigtych ofertach sktadanych w miejscu okreslonym w siwz (w sekretariacie
GPN) stawiana jest pieczeé z datg wptywu wraz z odnotowang godz. jej ztozenia. Oferty takie
przechowuje si¢ w sekretariacie do czasu rozpoczecia posiedzenia komisji przetargowej celem
ich otwarcia.

Kazde stwierdzenie naruszenia oryginalnego zamkniecia oferty winno by¢ odnotowane
protokolarnie, z jednoczesnym powiadomieniem Dyrektora GPN.

Przed terminem publicznego otwarcia ofert (ale jednoczesnie po uptywie terminu ich sktadania),
wszystkie oryginalnie zamknigte oferty sg przekazywane przewodniczacemu komisji za
potwierdzeniem odbioru.

Komisja dokonuje wszelkich czynnosci formalno — prawnych wynikajacych z uregulowan PZP, a
to:

a. jawnego (publicznego) otwarcia ofert, gdzie odczytywane sg wszystkie oferty, ktore
wptynety przed terminem ich sktadania. Informacj¢ o otwarciu ofert upublicznia si¢ na
stronie internetowej GPN;

b. Komisja oraz osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu w imieniu GPN
niezwlocznie po publicznym otwarciu ztozonych ofert, sg zobligowane do skladania
oswiadczen zgodnych z art. 17 PZP. W przypadku zlozenia pozytywnego oswiadczenia
osoba taka nie moze bra¢ udziatlu w pracach komisji, a na jej miejsce powotywana jest
inna osoba do czasu rozstrzygnigcia tego postgpowania;

c. dokonuje badania i oceny ofert oraz dokumentéw sktadanych przez wykonawcow;

d. sporzadza pisemny protokdt, w ktérym zostaje wskazana propozycja wyboru
najkorzystniejszej oferty lub zawarty wniosek o uniewaznienie prowadzonego
postepowania. Protokot ten jest zatwierdzany przez Dyrektora GPN. Jego zatwierdzenie
jest formalng podstawa do ogloszenia wynikdw postgpowania (w tym do
pisemnego/elektronicznego  poinformowania wykonawcéw  biorgcych udzial w
postepowaniu o wynikach przetargu) oraz do ewentualnego podpisania umowy z
wybranym do realizacji przedmiotowego zadania wykonawca. Informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty publikuje si¢ na stronie internetowej GPN oraz powiadamia si¢
uczestnikdw postepowania.

e. po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca, oglasza si¢ w Biuletynie Zamdwien
Publicznych/Dzienniku  Urzgdowym Unii Europejskiej informacje o udzieleniu
zamoOwienia oraz zawiesza si¢ na tablicy ogtoszen GPN;

f. sekretarz komisji sporzadza protokot z postepowania zgodnie z art. 96 PZP, ktory
nastepnie zatwierdza dyrektor GPN.

10. Na stronie internetowej GPN umieszcza si¢ oprocz ogloszenia o rozpoczeciu postepowania
przetargowego, siwz (wraz z zatacznikami), informacji z otwarcia ofert, ogtoszenia o wyniku
postgpowania, takze uniewaznienia postepowania, zmiany ogloszenia, pytania od
wykonawcow i udzielone na nie odpowiedzi. Informacje te pozostaja na tej stronie przez caly
rok kalendarzowy w ktorym postgpowanie zostato przeprowadzone. Po tym czasie moga
zosta¢ usuniete lub pozosta¢ na stronie w formie elektronicznego archiwum z danego roku.




11. Zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania winna by¢
przechowywana przez okres 4 lat od daty zakonczenia procedury przetargowej, w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalnos¢. Dokumentacja ta zostaje przekazana do archiwum GPN po
2 latach (rozliczanym w okresie kalendarzowym) liczac od roku w ktérym postepowanie
zostato przeprowadzone. Do tego czasu jest przechowywana przez pracownika, ktory
merytorycznie prowadzi sprawy zwigzane z realizacjg ustawy PZP. Jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje umowg przez caty czas jej trwania.

12. Zgodnie z postanowieniem art. 98 PZP Zamawiajacy ma obowigzek przestaé elektronicznie
(bezposrednio poprzez portal internetowy Urzedu Zamodwien Publicznych) roczne
sprawozdanie z udzielonych zamoéwien publicznych. Za prawidtowa realizacje tego
obowigzku odpowiada pracownik, ktoremu w GPN powierzono prowadzenie spraw
zwiazanych z realizacjg ustawy PZP.

ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
ponizej 30 000 euro netto realizowane w ramach srodkow pochodzacych z Unii

Europejskiej

§ 3.

. Zamowienia (dostawy, ustugi i roboty budowlane), ktorych wartos¢ szacunkowa zawarta jest w
przedziale zamknigtym [20 000 zt netto; 30 000 euro netto], sa dokonywane na podstawie
procedury rozeznania rynku lub z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, zgodnie z
dokumentem: ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020” z dnia 19 lipca 2018 roku (zwanych w dalszej czesci wytycznymi)
oraz zasadami znajdujacymi si¢ w niniejszym regulaminie.

Udzielanie zamowien o wartosci szacunkowej zawartej w przedziale zamknigtym od 20 000 zt
netto do 50 000 zt netto wykonuje si¢ w oparciu o przeprowadzenie procedury rozeznania rynku
gwarantujacej oszczednos¢ i efektywnos¢ wydatkowania srodkow, natomiast w przypadku
zamowien o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto nalezy stosowaé zasade konkurencyjnosci,
rownego traktowania wykonawcow i zasady przejrzystosci opisanych w punkcie 9 § 1. Zasad
og6lnych.

Ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu o wartosci przekraczajacej 50 000 netto (okreslanym
w dalszej czgsci skrotem ogloszenie) upublicznia sie w bazie konkurencyjnosci na stronie
internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego:
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/ oraz na stronie internetowej GPN Ogloszenie w swej tresci
musi zawieraé:




a) opis przedmiotu zamdéwienia okreslony w sposob obiektywny i jednoznaczny,

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c¢) kryteria oceny ofert,

d) informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty,

e) termin skfadania ofert, ktéry nie moze byé krotszy niz 7 dni kalendarzowych w
przypadku dostaw i ustug oraz 14 dni w przypadku robot budowlanych — liczac od daty
zamieszczenia ogloszenia. Termin ten liczony jest wg zasad wynikajacych z art. 110 —
116 ustawy z dnia 23.04.1964 r. ,.Kodeks cywilny” (tekst jedn. Dz. U. 2019 r. poz. 1145),

f) termin realizacji umowy,
g) informacj¢ na temat zakazu powiazan osobowych i kapitatowych,

h) informacje o mozliwej zmianie postanowien zawartej umowy poprzez wskazanie
przestanek, zakresu i warunkéw zgodnie z wymogami zawartymi w dokumentach
programowych lub umowie o dofinansowanie. W przypadku gdy dotujacy nie okresli
wymagan nalezy odpowiednio stosowac art. 144 ustawy PZP.

i) informacje o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwos¢
przewiduje,

j) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie.

4. Zasady udzielania zamowien do wysokosci 30 000 euro netto sg uzaleznione od szacunkowej
wartosci zamowienia. Szacowanie wartosci zamdwienia nastepuje z nalezytg starannosciag w
oparciu o ceny rynkowe z uwzglednieniem zamdwien uzupetniajgcych. Zabroniony jest podziat
zamowienia publicznego w celu obnizenia jego wartosci szacunkowej, a tym samym unikania
przeprowadzania procedury przetargowej lub rozeznania rynku. Ustalajac wartos¢ szacunkowsg
zamoOwienia osobno dla kazdej z 3 grup: dla ustug, dostaw oraz robdt budowlanych nalezy:

a) taczy¢ zamdowienia w sytuacji kiedy sa one tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) taczy¢ zamowienia realizowane w tym samym okresie,
¢) brac¢ pod uwage mozliwos¢ wykonania zamowienia publicznego przez jednego wykonawce,
d) w przypadku udzielania zamowien w czesciach, sumowaé wartosci szacunkowe zamdwien
bedacych jego czesciami sktadowymi w celu ustalenia ich sumarycznej wartosci.
5. Wyrdznia si¢ 2 grupy wartosci zamdowien (warto$¢ netto):
a) powyzej 20 000 do 50 000 zt (wlacznie),
b) powyzej 50 000 zt do 30 000 euro (whacznie).




ZAMOWIENIA od 20 000 zI do 50 000 zi

6. Udzielajagc zamdwien o ww. wartosci, zaleca si¢ stosowa¢ zasade racjonalnego, efektywnego i
przejrzystego wydatkowania z jednoczesnym zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow poprzez dokonanie rozeznania rynku, uwzgledniajac warunki realizacji zamowien
publicznych wskazane w wytycznych oraz zapisy niniejszego regulaminu.

7. Procedure rozeznania rynku przeprowadza si¢ w nastepujacych etapach:
a) oszacowanie wartosci zamowienia,

b) wystapienie z pisemnym wnioskiem do dyrektora GPN o wszczecie procedury w celu
udzielenia zamodwienia,

¢) upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej GPN lub wystanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

d) wybranie najkorzystniejszej sposrdd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

e) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych czynnosci (zgodnie zapisami w §1 p. 9 b pp. 6
niniejszego regulaminu) i przedstawienie go do akceptacji dyrektorowi,

f) upublicznienie ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej GPN —
po zatwierdzeniu protokotu przez dyrektora GPN,

g) sporzadzenie projektu umowy i przedtozenie go dyrektorowi,

h) zgromadzenie sporzadzonych- w ramach wykonywanych czynnosci dokumentow
potwierdzajgcych fakt wyboru wykonawcy poprzez zastosowanie rozeznania rynku
(przygotowanie dokumentdéw do zarchiwizowania).

8. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie: wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wystania zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow wraz z otrzymanymi ofertami.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow otrzymano tylko jedna wazng ofertg, wowczas nalezy uzupeinic
udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrodta

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, niezb¢dne jest przedstawienie np. wydrukow
(co najmniej dwoch) stron internetowych z opisem towaru/ustugi i cena lub (co najmniej dwdch)
wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu
swiadczgcego o istnieniu co najmniej dwoch ofert.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.




ZAMOWIENIA od 50 000 zt do 30 000 euro

9. Udzielajac zamowien o ww. wartosci, nalezy stosowac zasade konkurencyjnosci zapewniajaca
racjonalne, efektywne i przejrzyste wydatkowanie srodkéw poprzez stosowanie ogdlnych
warunkow realizacji zamdwien publicznych wskazanych w aktualnych wyrycznych oraz zasad
okreslonych w § 3 niniejszego regulaminu, a wigc dotyczace:

a) szacowania wartosci zamowienia,

b) opisu przedmiotu zamowienia,

¢) termindw postepowania,

d) dostgpu wszystkich wykonawcow do informacji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem,

e) warunkoéw udzialu w prowadzonym postepowaniu,

f) kryteriow oceny ofert,

g) zapisow umownych dot. naliczania kar za nienalezyte wykonanie zamowienia,

10. Udzielanie zamdwienia realizowane jest w nastgpujacych etapach:
a) wstepne oszacowanie wartosci zamowienia,

b) wystapienie z pisemnym wnioskiem do dyrektora GPN o wszczecie procedury w celu
udzielenia zamdwienia,

¢) upublicznienie ogloszenia o rozpoczeciu ww. procedury, w bazie konkurencyjnosci na
stronie internetowej ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz na stronie
internetowej GPN,

d) otwarcie ofert przez 3-osobowa komisje (powotang przez Dyrektora Parku) i sporzadzenie
pisemnego ogloszenia z tej czynnosci, a nastgpnie niezwloczne opublikowanie go na stronie
internetowej Parku,

e) wybranie przez komisj¢ najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym Kkryteria oceny, jezeli w wyniku przeprowadzenia procedury nie
wplyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcey zostali wykluczeni z postgpowania lub nie spetnili warunkow udziatlu w
postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny
sposOb zmienione mozliwe jest niestosowanie trybu zasady konkurencyjnosci,

f) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych czynnosci (zgodnie z zapisami w §1 p. 10 b pp.
6 niniejszego regulaminu) i przedstawienie go do akceptacji dyrektorowi,

g) po zatwierdzeniu protokotu przez dyrektora GPN ogloszenie informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty - upublicznienie informacji o wyniku postepowania dokonuje sie w
taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe,

h) sporzadzenie projektu umowy i przedtozenie go dyrektorowi,

i) zgromadzenie sporzadzonych w ramach wykonywanych czynnosci dokumentow
potwierdzajacych fakt wyboru wykonawcy poprzez zastosowanie zasady konkurencyjnosci
(przygotowanie dokumentdéw do zarchiwizowania).




11.

12.

ZASADY OGOLNE dla wszystkich ww. grup postepowan
stosuje si¢ nastepujace zasady:

a) w przypadku zaistnienia tzw. konfliktu interesow nalezy stosowac zasady okreslone w
wytycznych,

b) w przypadku odstapienia wytonionego wykonawcy od zawarcia umowy, dopuszczona jest
mozliwos¢ jej zawarcia bez ponownego przeprowadzania procedury wyboru z nastgpnym w
rankingu wykonawcg, ktérego oferta w prowadzonym postgpowaniu uzyskata kolejne
miejsce. W przypadku kiedy w prowadzonym postgpowaniu ztozyl oferte tylko jeden
wykonawca, ktéry uchyla sie od jej zawarcia lub w wyniku uchylania si¢ wszystkich po kolei
wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty spetniajace postawione warunki, dopuszcza sig¢ realizacje
zamoOwienia na zasadzie swobodnego wyboru wykonawcy,

¢) udzielenie zamOwienia nastepuje na podstawie zawartej pisemnej umowy cywilno-prawnej,

d) nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu
ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone
warunki takiej zmiany,

e) istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamoOwien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamoOwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia
publiczne sa zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢
udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym
oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie
zasady konkurencyjnosci.

f) istnieje mozliwos$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamowien  publicznych  dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamowienia publicznego, niezbgdnych do
jego prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

1. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdotmiernie wysokich kosztow
lub

2. wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego.

W  ww. sytuacjach nie zachodzi koniecznos¢ ponownego stosowania zasady
konkurencyjnosci.

Warunkiem udzielenia zamdwienia na roboty budowlane jest posiadanie stosownej dokumentacji
technicznej wraz z przedmiarem robdt i kosztorysem inwestorskim. Ewentualne zapytanie o ceng
do potencjalnych wykonawcow wysytane jest wraz z przedmiarem robot. Przedmiar ten stanowi
podstawe do wyceny oferty sktadanej przez wykonawcow.

. Dokumentacja z postepowan rozeznania rynku przechowywana jest u pracownika merytorycznie

odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia przez okres wymagany przez




14.

15.

19.

finansujacego/dotujacego  zamoéwienie. Po tym okresie jest przekazywana do archiwum
zaktadowego.

Wykonawcy mogg sktada¢ oferty w formie/formach wskazanej w upublicznionym ogtoszeniu:
pisemnej, faksem lub pocztg elektroniczna.

Ocena zlozonych i spetniajacych wymogi ogloszenia ofert dokonywana jest poprzez ich
poréwnanie przy pomocy kryterium oceny. Podstawowym kryterium jest cena oferty (cena
Jednostkowa brutto lub koszt catkowity brutto realizacji danego zadania). Do oceny ztozonych
ofert mozna zastosowa¢ oprocz ceny oferty takze inne pomocnicze kryteria uwzgledniajace
zasade wskazana w § 3 p. 2.

. Do czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia oraz wobec

wykonawceow uczestniczacych w postgpowaniu, a takze do zawierania uméw w sprawach takich
zamowien, stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

. Wymodg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia

kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia, etc.) w ktérych uczestniczy nie wiecej niz S-ciu
pracownikéw GPN.

. Jesli przeprowadzenie procedury rozeznania rynku nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn,

realizacja danego zamodwienia jest mozliwa pod warunkiem spisania notatki stuzbowej
zawierajgcej w swej tresci stosowne uzasadnienie i przedstawienie jej do akceptacji dyrektorowi
GPN.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem obowigzuja aktualne wytyczne o
ktorych mowa w § 3 p.1.

ZAMOWIENIA FINANSOWANE Z WLASNYCH SRODKOW oraz jednostek
wymienionych w § 1. pkt. 1

— o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro netto

§ 4.

W zaleznosci od szacowanej wartosci ustugi/dostawy/roboty budowlanej (okreslanych w dalszej
czgsci skrétem zamowienie), wydatkowanie do wysokosci 30 000 euro netto realizowane jest w
oparciu o n/w. zasady:

a) o wartosci do 20 000,00 zt netto — bez przeprowadzenia wewnetrznej procedury ale z
zachowaniem zasad ogdlnych,

b) o wartosci szacunkowej mieszczacej si¢ w przedziale wartosci powyzej 20 000,00 zt
netto do 30 000,00 euro netto — w oparciu procedure opisang w punktach 7- 11.

Wydatkowanie srodkéw publicznych (okreslane w dalszej czesci skrotem ,.wydatkowanie™),
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza progu okre$lonego w art. 4 p. 8 PZP, .




rownowartosci kwoty 30 000 euro netto (wg wartosci przelicznika z euro na ztoty okreslanego
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow) — w skali catego roku budzetowego®, sa dokonywane
na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem — za wyjatkiem:

a) zakupu materiatow biurowych,

b) dostaw gazu,

c¢) dostaw energii elektrycznej,

d) ustug zwiagzanych z telekomunikacjg przewodowa

e) optat wynikajacymi z uzytkowania bezprzewodowej sieci radiotagcznosci

f) obstugi prawnej.

g) Swiadczenia opieki zdrowotnej w zakresie medycyny pracy dla pracownikéw GPN
h) zakupoéw materiatow eksploatacyjnych i czesci do samochodow GPN

i) ushugi biezacych napraw i obstugi oraz badan technicznych pojazdéw GPN

W przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem jest $wiadczenie ustug zwigzanych z
reprezentacjg zamawiajagcego przed sadami, organami administracji publicznej, organami
scigania lub ustug nadzoru inwestorskiego przy wykonywaniu robét budowlanych, w
przypadkach uzasadnionych interesem zamawiajacego z poszanowaniem zasad celowego,
oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow, dopuszcza sie udzielania ww. zamoéwien
(ustug) z pominigciem postanowien niniejszego regulaminu.

Wydatkowanie jest wykonywane w oparciu o zasade efektywnego zarzadzania finansami w
sposob racjonalny i efektywny gwarantujacy oszczednosé i celowosé.

Realizacja zamowien o wartosci powyzej 2 000,00 zt netto obligatoryjnie wymaga uprzedniego
zawarcia pisemnej umowy.

Przed rozpoczeciem procedury wytonienia wykonawcy na:

a) roboty budowlane wymagane jest ustalenie ich wartosci szacunkowej na podstawie
aktualnego kosztorysu inwestorskiego (waznego 6 m-cy od jego sporzadzenia). Publiczne
ogtoszenie o rozpoczeciu procedury wyboru wykonawcy na realizacje ww. robét musi
zawiera¢ zalaczony przedmiar tych robot umozliwiajagcy wykonawcom ustalenie kwoty
ofertowe;j.

b) dostawy lub ustugi wymagane jest ustalenie ich wartosci szacunkowej na podstawie
rozeznania cen rynkowych.

Procedura wytonienia wykonawcy w celu udzielenia zamowien opisanych w p. §4 p. 1 b
wykonywana jest przez pracownika GPN odpowiedzialnego merytorycznie za ich realizacje.
Wykonywana jest ona w oparciu o nw. zasady zwiazane z przeprowadzeniem rozeznania rynku
(okreslonym w dalszej czesci skrotem rozeznanie):

a) rozpoczgcie procedury rozpoczyna si¢ od zamieszczenia ogloszenia o prowadzonym
rozeznaniu na stronie internetowej GPN. Po jego zamieszczeniu ogloszenie to moze zostaé
przestane droga elektroniczna lub pocztowa do potencjalnych wykonawcéw zaméwienia.
Dopuszcza sig¢ rozpoczecie procedury bez zamieszczania ogloszenia na stronie internetowej

w przypadku przewidywalnych w skali danego roku budzetowego zamdwien tego samego rodzaju, wartosé
wydatkowania jest sumowana. A wiec zamoéwienia przewidywalne w skali danego roku budzetowego nie moga byé
dzielone w celu obnizenia ich jednostkowej wartosci wydatkowania i w konsekwencji uniknigcia przeprowadzenia
Jjakiejkolwiek procedury opisanej niniejszym regulaminem.




b)

d)

e)

f)

g)

h)

J)

GPN pod warunkiem przestania jego elektronicznej wersji droga mailowa do co najmniej

trzech potencjalnych wykonawcow,

w uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek osoby zajmujacej si¢ merytorycznie
tematem zamowienia, dazac do uzyskania jak najlepszej jakosci ustugi, dostaw lub robot
budowlanych, dopuszcza si¢ wystanie ogloszenia w formie pisemnej (pisma) lub drogg
elektroniczng (skanu pisma) do minimum 3 potencjalnych wykonawcow, bez obowigzku
zamieszczania ogloszenia na stronie internetowej GPN. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w
oparciu o co najmniej jedng ztozong w terminie i wazng oferte spetniajaca wymogi zawarte w
ogtoszeniu.

ocena zfozonych ofert dokonywana jest poprzez ich poréwnanie przy pomocy zatozonych
kryteriow oceny. Podstawowym kryterium jest najnizsza cena oferty (cena jednostkowa brutto
lub koszt catkowity brutto realizacji danego zamowienia). Do oceny ztozonych ofert mozna
zastosowac oprocz ceny oferty takze inne pomocnicze kryteria, ktére musza by¢ uprzednio
wskazane/opisane w ogtoszeniu dot. zapytania ofertowego z podaniem ich wag oraz sposobu
wyliczania na ich podstawie punktacji ofert.

minimalny termin sktadania ofert z wykorzystaniem drogi elektronicznej wynosi co najmniej
3 dni, a pisemnej co najmniej 7 dni liczac od daty umieszczenia ogloszenia na stronie
internetowej GPN. Ww. terminy liczone sa wg zasad wynikajacych z art. 110 — 116 ustawy z
dnia 23.04.1964 r. ,.Kodeks cywilny” (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145),

oferty moga by¢ otrzymywane w postaci pisemnej lub elektronicznej (w formie skanu
pisemnego dokumentu), co nalezy uprzednio sprecyzowaé w ww. ogloszeniu. Ich otwarcie (w
przypadku ofert pisemnych) dokonywane jest jednoosobowo przez osobg odpowiedzialng
merytorycznie za realizacj¢ przedmiotowego zamowienia. Nie dopuszcza si¢ do
przeprowadzania rozeznania w oparciu o przeprowadzong ustng rozmowe.
brak waznej oferty prowadzi do powtorzenia ww. procedury - po uprzednim spisaniu stosownej
notatki stuzbowej i przedtozeniu jej do akceptacji dyrektorowi GPN.
Nieefektywne (bez wyboru wykonawcy) przeprowadzenie dwoch kolejnych po sobie rozeznan
umozliwia zamawiajacemu dokonanie przedmiotowego zamowienia na zasadzie swobodnego
wyboru wykonawcy pod warunkiem uprzedniego spisania stosownej notatki i przedstawienie
jej do akceptacji dyrektorowi GPN,

wybor wykonawcy sposrdd ztozonych waznych ofert cenowych, nastepuje w oparciu o
sporzadzony i pisemnie zaakceptowany przez dyrektora GPN protokot (wg zat. nr 3) z
przeprowadzonego rozezmnania, zawierajacg propozycje wyboru wraz z uzasadnieniem.
Zatacznikami do w/w notatki sa ztozone oferty cenowe. Nie dopuszcza si¢ do prowadzenia
negocjacji cenowych z wybranym wykonawca — po terminie zlozenia ofert cenowych (wg zat.
nr 2),

w przypadku, gdy kwota najnizszej ze ztozonych ofert przekroczy prog 30 000 euro netto,
postgpowanie zostaje uniewaznione. W takiej sytuacji w celu udzielenia przedmiotowego
zamoOwienia nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w PZP. ‘

ogtoszenie o wyniku rozeznania zostaje umieszczone na stronie internetowej GPN i jest
przesytane do wykonawcow droga elektroniczng lub pisemnie. Korespondencja zwigzana z
postepowaniem opisanym w p. 7 prowadzona jest z adresu poczty elektronicznej GPN
(aktualnie: gpn@gorcepn.pl).

dokumentacja z ww. rozeznan przechowywana jest u pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia.




8. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie realizacje zamowienia z pominigciem opisanej
procedury. W takiej sytuacji podstawa realizacji zamdwienia do wysokosci 30 000 euro netto jest
akceptacja dyrektora GPN wyrazana pisemnie na podstawie sporzadzonego odpowiedniego
pisemnego wniosku. Wniosek ten musi zawiera¢ w swej tresci uzasadnienie realizacji danego
zamOwienia bez stosowania procedury rozezmania. Jest on sporzadzany i przedktadany
dyrektorowi GPN w celu akceptacji przez osob¢ merytorycznie odpowiedzialng za realizacj¢
zamowienia.

9. Przez uzasadnione przypadki wskazane w p. 8 rozumie si¢ wszelkie zdarzenia nagte (np. awarie,
kleski zywiotowe), ktorych wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, powodujace negatywne
skutki dla posiadanych urzadzen, sprzetu lub infrastruktury technicznej, ktére wymagaja podjecia
czynnosci zabezpieczajacych przed dalszymi negatywnymi skutkami wystepujacej awarii lub
podjecia niezwlocznej naprawy, a takze natychmiastowego usunigcia skutkéw zaistniatej kleski
zywiotowe;.

10. Do czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia oraz wobec
wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu, a takze do zawierania umoéw w sprawach takich
zamowien, stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

SPRAWY POZOSTALE

§5.

1. Do wszelkich pozostatych kwestii, ktorych nie okresla niniejszy regulamin, a zwigzanych z
udzielaniem zamdwien publicznych (z wytaczeniem zamowien o wartosci szacunkowej ponizej
30 000 euro netto) — stosuje si¢ ustawe z dnia 29.01.2004 r. ,.Prawo zamowien publicznych”
(tekst jednolity w Dz.U. z 2018 r poz.1986 z pdzniejszymi zmianami) oraz przepisy
wykonawcze do tej ustawy.

2. Traci moc dotychczas obowigzujacy regulamin z dnia 30.12.2016 r. - dotyczacy przedmiotowe;j
sprawy, a wprowadzony zarzadzeniem dyrektora GPN nr 21/2016.
Opracowanie:

05-07-2019 - MKG:;

15-7-2019 TJ ZATWIERDZAM:

Porgba WIk., dnia: 15.07. 2019 r.

Zalgczniki:

1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej w GPN.
2. Wzor zapytania cenowego — w oparciu o podstawowe kryterium oceny oferty
3. Wzor protokolu = rozeznania cenowego




zat. nr 1.

ZASADY

pracy Komisji Przetargowe;j
w Gorczanskim Parku Narodowym

podstawa prawna: ustawa z 29 stycznia 2004 r. ,, Prawo zamowien publicznych” (tekst jednolity

Dz. U. z 2018 poz. 1986 z pozniejszymi zmianami) — okreslana w dalszej czesci
skrotem PZP

§1.

I. Komisja Przetargowa - zwana w dalszej czesci zasad Komisjg, jest powotana zarzadzeniem
Dyrektora GPN. Jej zadaniem jest wykonywanie wszelkich czynnosci wynikajgcych z
uregulowan PZP zwiazanych z prowadzonymi postgpowaniami przetargowymi powyzej kwoty
okreslonej art. 4 p. 8 PZP.

2. Komisja sktada si¢ z 3 0séb. W jej sklad wchodzi:
a) przewodniczacy Komisji, ktorym jest osoba prowadzaca pod wzgledem formalnym
zagadnienia dotyczace realizacji zamowien publicznych w Gorczanskim Parku Narodowym
(okreslanym w dalszej czesci skrotem GPN). Do jego zadan nalezy:

zwotywanie posiedzen Komisji,

organizacja jej pracy,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

informowanie Dyrektora GPN o ewentualnych problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

przedstawianie Dyrektorowi GPN protokotow z prac komisji,

umieszczanie w formie elektronicznej ogloszen (o postepowaniu o zamowienie
publiczne oraz o udzieleniu zamoéwienia) w Biuletynie Zamowien Publicznych
(okreslanym w dalszej czgsci skrotem BZP), a jesli wartos¢ szacunkowa przekroczy
progi okreslone w art. 11 Prawa Zamdwien Publicznych (okre$lanego w dalej skrotem
PZP) takze w Dzienniku Urzegdowym Unii Europejskiej,

sporzadzanie w oparciu o art. 98 PZP rocznego sprawozdania o udzielonych
zamOwieniach wysytanych do Prezesa Zamowien Publicznych.

b) sekretarz Komisji, ktorym jest pracownik prowadzacy merytorycznie temat zwigzany z
udzielanym zamdéwieniem. Do jego zadan nalezy:

sporzgdzanie i prowadzenie dokumentacji z postgpowania o udzielenie danego
zamoOwienia publicznego, w tym opracowanie w kolejnosci:




o oszacowanie ( na podstawie kosztorysow) wartosci zadania objetego przetargiem a
nastepnie sporzadzenie wniosku okreslajgcego tryb przetargu; wniosek zatwierdza
Dyrektor i Gtéwny Ksiggowy GPN,

o projektu specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia (zwanej dalej siwz) —
zgodnego z art. 36 PZP. Projekt ten jest przedstawiany Dyrektorowi GPN do
akceptacji, po jego uprzedniej weryfikacji przez przewodniczacego Komisji pod
katem zgodnosci z przepisami PZP oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy,

o ogloszenia o przetargu oraz o jego rozstrzygnieciu i informacji o udzieleniu
zamowieniu (ktore jest umieszczane w Biuletynie Zamowien Publicznych/ dz. UE i
na stronie internetowej GPN oraz wywieszane w siedzibie GPN na tablicy
ogloszeniowej). Ogloszenie o wynikach przetargu jest rowniez wysytane do
uczestnikdw postepowania,

o protokotu z przeprowadzonego postgpowania przetargowego,

o przygotowanie stosownej umowy w celu realizacji zadania objetego
przeprowadzonym postgpowaniem,

o przedtozenie przewodniczacemu Komisji kserokopii podpisanej przez strony
przedmiotowej umowy — w celu ogloszenia w BZP udzielenia przez
zamawiajacego przedmiotowego zamdowienia

¢) czlonek Komisji bedacy pracownikiem Zespotu ds. Ekonomicznych,

W przypadku:

a) zamowien specjalistycznych, w celu prawidlowej oceny ofert pod wzgledem merytorycznym
do prac w Komisji moze by¢ powolany rzeczoznawca — biegly z danej dziedziny,

b) koniecznosci rozpatrzenia ewentualnych zapytan lub odwotan skladanych przez
wykonawcow uczestniczacych w prowadzonym postepowaniu, do ww. sktadu Komisji moze
by¢ powotany doraznie prawnik.

W przypadku nieobecnosci w dniu otwarcia ofert jednej z powotanych do Komisji 0sob lub kiedy
osoba bedaca przewodniczacym Komisji prowadzi merytorycznie zakres zadan objetych
postgpowaniem przetargowym, Dyrektor GPN powotuje zarzadzeniem w to miejsce innego
pracownika.

Odwotanie cztonka Komisji w toku prac o udzielenie zamdwienia publicznego, moze nastgpié
wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow okreslonych niniejszym regulaminem
lub ztozenia wymaganego oswiadczenia w oparciu o art. 17 PZP, z ktorego wynika iz zaistniaty
okolicznosci, o ktérych méowi ten artykut.

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

W postgpowaniach przetargowych okreslonych w § 2 p. 3 ,.Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Gorczanskim Parku Narodowym™ przewodniczacym Komisji Przetargowej jest
przedstawiciel wykonawcy realizujacego zamdéwienie wykonywania procedury przetargowej. Do
jego obowigzkdw naleza zadania zarowno przewodniczacego jak i sekretarza Komisji okreslone
w § I ust. 2a i 2b niniejszych zasad. Cztonkami komisji w w/w sytuacji zostajg wowczas:

a) pracownik prowadzacy merytorycznie temat zwigzany z udzielaniem zamowien,

b) pracownik Zespotu ds. Ekonomicznych.

§2.




1. Komisja przeprowadza postgpowanie przetargowe kolejno poprzez:

a) zapoznanie si¢ Z istniejaca dokumentacja (wraz ze siwz) oraz stwierdzenie prawidtowosci
ogloszenia przetargu,

b) otwarcie otrzymanych ofert, ich analize i wybranie najkorzystniejszej oferty — w oparciu 0
zalozenia siwz,

¢) sporzadzenie niezbedne] dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania przetargowego,
wymaganej przez PZP,

d) dokonanie wyboru innej oferty w przypadku nie podpisania umowy przez wykonawcg, ktory
wygral przetarg.

§ 3.

1. Komisja rozpoczyna prace (postepowanie przetargowe) W terminie okreslonym w siwz — W dniu
otwarcia ofert.

2. Postgpowanie przetargowe, prowadzone przez Komisje skfada si¢ z nastepujacych czgscei:

a) jawnej, podczas ktorej:

» przewodniczacy Komisji informuje obecnych na otwarciu ofert wykonawcow o liczbie
ztozonych ofert oraz informuje o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zadania/poszczegélnych zadan czesciowych,

» odczytuje si¢ nazwg i adres kolejno tego wykonawcy., ktérego oferta zostaje publicznie
otwierana. Po otwarciu oferty odczytywane sa te elementy oferty, ktore beda zgodnie z
siwz podlega¢ ocenie — ZW. kryteria oceny ofert.

b) niejawnej, podczas ktorej cztonkowie Komisji:

» sktadaja o$wiadczenia - W oparciu o art. 17 ust. 2 PZP,

» dokonuja szczegbtowe] analizy ofert i sprawdzaja czy wszystkie oferty spetniaja warunki
okreslone w siwz oraz wybieraja najkorzystniejsza z nich - w oparciu o zasady okreslone
w siwz lub ustalajg iz na przetarg nie wptyneta wymaga ilos¢ waznych ofert,

= sporzadzaja protokot (sekretarz Komisji) z przeprowadzonego postgpowania, proponujac
w zaleznosci od sytuacji - wraz Zz uzasadnieniem wybor do realizacji zamowienia
konkretnej — najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postgpowania

Protokot z przeprowadzonej pisemnej procedury przetargowej, zatwierdza Dyrektor
GPN. Po zawarciu umowy, bedacej wynikiem przeprowadzonego postepowania,
przewodniczacy Komisji umieszcza SLosowne ogloszenie 0 udzieleniu zamowienia W
BZP.

3 Po zakonczeniu postgpowania, sekretarz Komisji przygotowuje tre$¢ ogloszenia 0 wyniku
przetargu, ktore nastgpnie jest umieszczane na stronie internetowej GPN oraz wysylane do
uczestnikow postgpowania.

4, W przypadku odmoéwienia zatwierdzenia protokotu Komisji  przez Dyrektora GPN i/lub
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1
PZP, przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania W tej samej sprawie powierza si¢ Komisji W
zmienionym sktadzie.

§ 4.
1. Komisja przedkiada dyrektorowi GPN (w tresci swojego protokotu) propozycje dotyczaca:

-




a) wykluczenia z postgpowania oferentow w oparciu o art. 24 PZP,
b) odrzucenia ztozonej oferty w oparciu o art. 89 PZP,

C) uniewaznienie postgpowania,

d) wskazania najkorzystniejszej oferty

- podajac w tresci uzasadnienie formalno — prawne.

§ 5.

1. Wszelkie pozostate kwestie nie ujete w tym regulaminie reguluje ustawa z 29 stycznia 2004 r.
~Prawo zamowien publicznych” (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pozniejszymi
zmianami).

2. Traci moc dotychczasowy regulamin wprowadzony zarzadzeniem nr 21/2016 Dyrektora GPN z

30.12.2016 .

3. Niniejszy regulamin obowigzuje z dniem jego zatwierdzenia.
MKG/ uz. TJ 15-7-2019

Poreba Wielka, dnia:  15.07.2019 r.

Zatwierdzit :




zat. nr 2

ZAPYTANIE CENOWE

dotyczace zamoéwien ponizej 30 000 euro netto

Gorczanski Park Narodowy zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zamowienia:

1. Przedmiot zamoéwienia (opis):

Termin realizacji zamdéwienia:

Wymagany minimalny okres gwarancji:

Termin i forma ptatnosci

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Sposdb przygotowania oferty: forma pisemna w j. polskim.

Kryterium oceny oferty: cena ofertowa (o wyborze oferty decyduje najnizsza cena).

o 00 L ke D

Zapytanie cenowe prowadzone jest w oparciu o regulamin umieszczony na stronie internetowe;:
http://www.gorczanskipark.pl/

TRESC OFERTY

1. Nazwa i adres Wykonawcy:

2. NIP: TP

3. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za ceng / ceng jednostkowa (niepotrzebne skreslic):
netto: ... ZE (STOWIIE: .o )
brutto: ..o zt (slownie: ............................................................................................... )
Cena brutto zawiera stawke podatku VAT w wysokosci: ........... %

4. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i akceptuje warunki opisane w
zapytaniu cenowym przy realizacji przedmiotowego zamowienia.

s dnian OO P
(miejscowosc) (pieczgtka wykonawcy oraz podpis przedstawiciela)
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zat. nr3
Wzor

Protokot z rozeznania cenowego
zamowienia do 30 000 euro netto

1. W celu udzielenia zamowienia

przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2. Wdniu ............ zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcow

poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego, ktory stanowi integralng
czes¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia.........cceeeveenveennennn. r. do godziny.....cccceceevieniinieinnnne. przedstawiono ponizsze
oferty:

1p. Nazwa wykonawey Adres wykonawcy |Cens naro Cana brutto Twag:
4. Wybrano wykonawce nr ........ tj (nazwa, adres)

ligs )= o UG- | o | NPUORTE—————
Sporzadzit :
.............................................. Zatwierdzam / nie zatwierdzam do realizacji:

(podpis pracownika merytorycznego) (data i podpis Dyrektora GPN)




